西华大学物资出门条

	物资归属单位
	

	经办人/职工号
	
	联系电话
	

	出校时间
	年    月    日

	出校事由
	□外借  □维修  □退换  □赠送  □报废/处置  □其他：  

	车牌号（如有）
	
	驾驶人姓名/
联系电话
	

	物资明细
	1.
2.
3.
……

	须  知
一、搬运仪器设备、大宗物资、家具、建筑材料等物资出校，需查验登记。
[bookmark: _GoBack]二、单位物资应当出示相关二级单位开具单位签章的出门条，经学校门卫查验后方可通行。
三、个人物资应当由所有人到学校门卫处使用有效证件查验登记后方可通行。
四、出入校园的人员和车辆应当自觉接受和服从学校门卫管理，注意安全，减速慢行。


	申请单位意见：



负责人签名：
（单位盖章）
年   月   日



