 访客预约操作流程
一、管理员登陆西华大学保卫微信公众号

手机微信搜索关注“西华大学保卫”公众号，注册登陆。


二、管理员添加访客信息


管理员进入西华大学保卫微信公众号→【综合业务】→【访客预约】→输入访客信息（可多人）→【提交审批】

审批人手机端【西华大学保卫】会收到“访客预约申请”通知，审批人点击【查看详情】→进入预约审核列表→【同意或者驳回】
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三、访客查看预约信息

      第一步：预约成功后，访客手机端会收到【西华大学保卫部】的预约成功短信提示，短信内容提示访客关注“西华大学保卫”微信公众号，进入“访客业务”查询个人预约信息。

      第二步：访客手机微信搜索并关注“西华大学保卫”公众号→点击【服务】→【访客业务】→【我的预约】

          访客按提示输入个人信息后，显示访客预约界面信息，作为入校凭证。
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